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PERFIL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
LA MUJER COMALTECA 

 
Directora General 

 

La Directora General es la máxima responsable del Instituto Municipal de la Mujer 

Comalteca. Tiene a su cargo la dirección, coordinación y supervisión de todas las 

actividades y programas del instituto. Su función principal es garantizar el 

cumplimiento de los objetivos y metas establecidos para la promoción y defensa de 

los derechos de las mujeres en el municipio de Comala. Además, representa al 

instituto en eventos y reuniones con otras organizaciones y entidades 

gubernamentales. 

 

Coordinador Administrativo 

 

El Coordinador Administrativo se encarga de la gestión y administración interna del 

instituto. Sus responsabilidades incluyen la supervisión del personal administrativo, 

la planificación y organización de los recursos financieros y materiales, así como el 

seguimiento de los procesos administrativos y contables. También apoya en la 

elaboración de informes y documentos necesarios para la toma de decisiones. 

 

Auxiliar Administrativo 

 

El Auxiliar Administrativo presta apoyo en las tareas administrativas y de oficina del 

instituto. Entre sus funciones se encuentran la atención al público, la gestión de 

correspondencia y documentos, la organización de archivos y la realización de 

trámites administrativos. Es una pieza clave para el buen funcionamiento del 

instituto, ya que facilita la comunicación y coordinación entre los diferentes 

departamentos. 

 

Área de Trabajo Social 

 

La Trabajadora Social del instituto es la que brinda la atención de primer contacto, 

también, se dedica a brindar apoyo y asistencia a las mujeres en situación de 

vulnerabilidad. Realiza entrevistas y evaluaciones para identificar las necesidades 

de las usuarias y trabaja en la elaboración de planes de intervención 

personalizados. Además, coordina acciones con otras entidades y programas 
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sociales para proporcionar una atención integral que incluya asesoramiento, 

orientación y acompañamiento en la resolución de problemas. 

 

Área Jurídica 

 

El área Jurídica del instituto está a cargo de proporcionar asesoramiento legal a las 

mujeres que buscan apoyo en casos de violencia, discriminación o cualquier otra 

situación que vulnere sus derechos. La jurídica se encarga de orientar a las usuarias 

sobre los procedimientos legales a seguir, así como de acompañarlas en sus 

procesos judiciales cuando sea necesario. También trabaja en la promoción de 

leyes y políticas que favorezcan la igualdad de género y la protección de los 

derechos de las mujeres. 

 

Área de Psicología.  

 

La Psicóloga del instituto ofrece apoyo emocional y psicológico a las mujeres que 

enfrentan situaciones de violencia, estrés, depresión u otros problemas de salud 

mental. Realiza evaluaciones y terapias individuales o grupales para ayudar a las 

usuarias a desarrollar herramientas y estrategias que les permitan superar sus 

dificultades. Además, colabora en la implementación de programas de prevención 

y sensibilización sobre temas de salud mental y bienestar emocional. 

Este es el equipo que trabaja en el Instituto Municipal de la Mujer Comalteca, 

comprometido con la promoción, defensa y apoyo integral para las mujeres del 

municipio de Comala. 

 


