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 REQUISITOS PARA NACIMIENTO. 

(De 0 a 6 meses) 
 
 
1. ESTAR PRESENTE EL MENOR Y LOS PAPAS. 
2. ACTAS DE NACIMIENTO DE AMBOS PADRES. (1 COPIA DE C/U)  

(ACTUALIZADAS) 
3. ACTA DE MATRIMONIO SI SON CASADOS. (1 COPIA) 

(ACTUALIZADA)  
4. IDENTIFICACIÓN CON FOTOGRAFÍA DE AMBOS PADRES. (1 

COPIA DE C/U) 
5. CERTIFICADO DEL RECIÉN NACIDO. (ORIGINAL Y COPIA) 
6. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD. 

NOTA: SI UNO O LOS DOS PADRES ES MENOR DE EDAD O NO 
TIENE CREDENCIAL DE ELECTOR, PRESENTAR CONSTANCIA 
DE RESIDENCIA CON FOTOGRAFÍA. (SE EXPIDE EN 
SECRETARIA). 

 
 

 
TRAMITE GRATUITO. 
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 REQUISITOS PARA REGISTRO 
EXTEMPORANEO. 

(De 6 meses en adelante) 
 

1. ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS PADRES. (1 COPIA DE C/U)    
(ACTUALIZADAS) 

2. ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES. (1 COPIA) 
(ACTUALIZADA) 

3. CONSTANCIA DE RESIDENCIA CON FOTOGRAFÍA. (PEDIR EN 
SECRETARIA) 

4. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO. (DIRECCIÓN 
GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DE COLIMA). (GABRIELA 
MISTRAL #485, COL. LOMAS DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA) 

5. CERTIFICADO DE NACIMIENTO. (ORIGINAL Y COPIA) 
6. FE DE BAUTISMO ORIGINAL, SI ESTA BAUTIZADO (A).  
7. IDENTIFICACION CON FOTOGRAFÍA DE LOS PADRES. (1 

COPIA DE C/U) 
8. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD. 
9. CARTA TESTIMONIAL ANTE EL JUEZ DE PAZ. (SI EL 

REGISTRADO ES MAYOR DE EDAD) 
 
 

COSTO: $961.69 
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 REQUISITOS PARA RECONOCIMIENTO. 

 
1. PRESENTAR ACTA Y BOLETA DE NACIMIENTO DEL MENOR. 

(ORIGINALES) 
2. ACTA DE NACIMIENTO DEL RECONOCEDOR. (ORIGINAL Y 

COPIA) (ACTUALIZADA) 
3. PADRES EXTRANJEROS: ACTA DE NACIMIENTO APOSTILLADA 

O LEGALIZADA, TRADUCIDOS AL IDIOMA ESPAÑOL. (ORIGINAL 
Y COPIA) (TRADUCCION DIF COMALA) 

4. ACTA DE MATRIMONIO CERTIFICADA, SI SON CASADOS. 
(ORIGINAL Y COPIA)  

5. IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DE LOS PADRES. 
(1 COPIA DE C/U) 

6. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD CON IDENTIFICACIÓN 
OFICIAL. (1 COPIA C/U)  

7. PUEDEN RECONOCER A SUS HIJOS, LOS QUE TENGAN LA 
EDAD EXIGIDA PARA CONTRAER MATRIMONIO, MÁS LA EDAD 
DEL HIJO QUE VA A SER RECONOCIDO. ARTÍCULO 361 DEL 
C.C. PARA EL ESTADO DE COLIMA. 

NOTA: CUANDO EL RECONOCEDOR NO PUEDA COMPARECER 
ANTE EL OFICIAL, PODRÁ HACERSE POR UN PODER ESPECIAL 
ANTE NOTARIO PÚBLICO, JUEZ COMPETENTE O JUEZ DE PAZ, 
EN ESTE ORDEN, PARA RECONOCER A SU NOMBRE Y RUEGO. 
 
 

COSTO: $630.19 
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 REQUISITOS PARA DEFUNCION. 
 

1. PRESENTARSE ALGUN FAMILIAR DE LA PERSONA FINADA. 
2. CERTIFICADO MEDICO DE DEFUNCION. (ORIGINAL Y COPIA) 
3. ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO. (ORIGINAL Y COPIA) 
4. COMPROBANTE DE ESTADO CIVIL DE LA PERSONA FINADA: 

ACTA DE MATRIMONIO, DIVORCIO O DEFUNCION, SEGÚN SEA 
EL CASO. (ORIGINAL Y COPIA) 

5. IDENTIFICACION CON FOTOFRAFIA DE LA PERSONA FINADA. 
(1 COPIA) 

6. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD. 
7. CARTA PODER, CUANDO EL FAMILIAR NO PUEDA 

PRESENTARSE A REALIZAR EL TRAMITE. 
 
 
 

COSTO: 
$680.00 PARA SEPULTAR DENTRO DEL MUNICIPIO 
$722.00 PARA SEPULTAR FUERA DEL MUNICIPIO. 
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 REQUISITOS PARA MATRIMONIO. 

1. SOLICITUD DE MATRIMONIO. 
2. ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES. (ORIGINAL Y 2 

COPIAS C/U) (ACTUALIZADAS) 
3. CURP CERTIFICADA DE LOS CONTRAYENTES. (1 COPIA C/U) 
4. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE MATRIMONIO DE LOS 

CONTRAYENTES. (EXPEDIDA POR LA DIRECCIÓN GENERAL DEL 
REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DONDE FUE REGISTRADA LA PERSONA). 
EN EL CASO DE SER VIUDO O DIVORCIADO, PRESENTAR EL ACTA 
RESPECTIVA. (30 DÍAS DE VIGENCIA) 

5. CERTIFICADO MEDICO PRENUPCIAL; VDRL Y TIPO DE SANGRE. (15 DIAS 
DE VIGENCIA) 

6. CONSTANCIA DE PLÁTICAS DE ORIENTACIÓN MATRIMONIAL. (DIF DE 
CADA MUNICIPIO) (30 DÍAS DE VIGENCIA) DIF COMALA HORARIO: 
MARTES Y VIERNES DE 10:00 A 12:00PM (COPIA DE IDENTIFICACIÓN DE 
C/U. 

7. IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DE LOS CONTRAYENTES. (1 
COPIA DE C/U) 

8. CUATRO TESTIGOS CON COPIA DE SU INE. (1 COPIA C/U) 
9. CERTIFICADO DE NO DEUDOR ALIMENTARIO DE LOS CONTRAYENTES. 

(GABRIELA MISTRAL #485, LOMAS DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA). 
10. SI ALGUNO DE LOS CONTRAYENTES ES EXTRANJERO: 

*OFICIO DEL REGISTRO CIVIL A LA DIRECCIÓN GENERAL DEL ESTADO 
PARA LA AUTORIZACIÓN DEL TRÁMITE (GABRIELA MISTRAL #485, LOMAS 
DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA). 
*ACTA DE NACIMIENTO APOSTILLADA O LEGALIZADA (TRADUCCIÓN DE 
ACTA Y APOSTILLA) (ORIGINAL Y COPIA) 
*CONSTANCIA DE SOLTERÍA DEL LUGAR DE ORIGEN, ACTA DE 
DEFUNCIÓN, ACTA O JUICIO DE DIVORCIO, APOSTILLADA O LEGALIZADA 
(TRADUCCIÓN DE ACTA Y APOSTILLA) (ORIGINAL Y COPIA) 
NOTA: NO PUEDE CELEBRARSE MATRIMONIO SIN HABER CUMPLIDO 18 
AÑOS DE EDAD. 
*NO ASISTIR A LAS PLÁTICAS DE ORIENTACIÓN MATRIMONIAL, ES 
IMPEDIMENTO PARA LA CELEBRACIÓN DEL MATRIMONIO. 

   COSTOS:  OFICINA        $1,244.54 
              DOMICILIO    $2,036.52 + $800.00 GTOS. DE   

REPRESENTANCION EN COMALA. 
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 REQUISITOS PARA DIVORCIO JUDICIAL. 

 
 

1. COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE DIVORCIO. 
(ORIGINAL Y COPIA) 

2. OFICIO DIRIGIDO A LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 
DE ESTE MUNICIPIO. 
 
 
 

COSTO: $1469.35 
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 REQUISITOS PARA DIVORCIO 

ADMINISTRATIVO. 
 

1. TENER MAS DE 1 AÑO DE CASADOS. 
2. SOLICITUD DE DIVORCIO ADMINISTRATIVO. (OFICINA REL 

REGISTRO CIVIL COMALA) 

3. OFICIO DEL REGISTRO CIVIL, PARA LA AUTORIZACION DEL 
DIVORCIO. 

4. AUTORIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO 
CIVIL. (GABRIELA MISTRAL #485, LOMAS DE CIRCUNVALACIÓN, 
COLIMA). 

5. ACTA DE MATRIMONIO. (original y copia) 
6. ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS SOLICITANTES. (ORIGINAL Y 

COPIA) 

7. CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE HIJOS. (EXPEDIDA POR LA 
DIRECCIÓN GENERAL) (GABRIELA MISTRAL #485, LOMAS DE 
CIRCUNVALACIÓN, COLIMA). 

8. PRUEBA DE EMBARAZO. 
9. CERTIFICADO MEDICO DE LA CONTRAYENTE DE NO 

GRAVIDEZ. 
10. COMPROBANTE DE DOMICILIO. (ORIGINAL Y COPIA) 
11. IDENTIFICACION DE LOS CONTRAYENTES (1 COPIA C/U). 
12. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD CON UNA COPIA DE SU 

IDENTIFICACION. 
 

COSTO: $1,658.95 
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 REQUISITOS INSCRIPCION DE NACIDO EN EL 
EXTRANJERO. 

 
1. ACTA DE NACIMIENTO EXTRANJERA, APOSTILLADA O 

LEGALIZADA. (ORIGINAL Y 2 COPIAS). 
2. TRADUCCIÓN DEL ACTA Y DEL APOSTILLE O LEGALIZACIÓN. 

(DIF COMALA) (ORIGINAL Y 2 COPIAS). 
3. ACTA DE NACIMIENTO DE ALGUNO DE LOS PADRES QUE 

ACREDITE LA NACIONALIDAD MEXICANA. (ORIGINAL Y COPIA) 
(ACTUALIZADA). 

4. ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES SI SON CASADOS EN 
MEXICO. (ORIGINAL Y COPIA) (ACTUALIZADA)  

5. ACTA DE NACIMIENTO DE ALGUNO DE LOS PADRES QUE 
ACREDITE LA NACIONALIDAD MEXICANA. (ORIGINAL Y COPIA) 
(ACTUALIZADA). 

6. COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL MUNICIPIO DE ALGUNO 
DE LOS PADRES O DEL INTERESADO CUANDO ESTE SEA 
MAYOR DE EDAD. 

7. CARTA PODER SIMPLE CUANDO EL INTERESADO NO PUEDA 
COMPARECER ANTE LA DIRECCIÓN DEL REGISTRO CIVIL U 
OFICIALÍA DEL REGISTRO CIVIL. 

8. IDENTIFICACIÓN OFICIAL DE LOS PADRES O DEL 
INTERESADO MAYOR DE EDAD. (COPIA DE C/U)  

9. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD Y SU IDENTIFICACIÓN. 
(COPIA DE C/U) 

NOTA: AUTORIZACIÓN DEL TRÁMITE, DIRECCIÓN GENERAL DEL 
REGISTRO CIVIL. DOMICILIO: CALLE GABRIELA MISTRAL #485, 
COL. LOMAS DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA. 
 

COSTO: $630.19 
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 REQUISITOS INSCRIPCION DE MATRIMONIO 
EXTRANJERO. 

 
1. ACTA DE MATRIMONIO EXTRANJERA APOSTILLADA O 

LEGALIZADA. (ORIGINAL Y 2 COPIAS). 
2. TRADUCCIÓN DEL ACTA Y DEL APOSTILLE O LEGALIZACIÓN. 

(DIF COMALA) (ORIGINAL Y 2 COPIAS). 
3. ACTA DE NACIMIENTO DEL O LA CONTRAYENTE QUE 

ACREDITE LA NACIONALIDAD MEXICANA. (ORIGINAL Y COPIA) 
(ACTUALIZADA). 

4. COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL MUNICIPIO, DEL 
CONTRAYENTE MEXICANO O QUIEN REALICE EL TRÁMITE. 
(ORIGINAL Y COPIA) 

5. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD. 
6. IDENTIFICACIÓN CON FOTOGRAFÍA DEL INTERESADO Y LOS 

TESTIGOS. (COPIA DE C/U). 
7. CARTA PODER SIMPLE, CUANDO EL INTERESADO NO PUEDA 

COMPARECER ANTE LA DIRECCIÓN DEL REGISTRO CIVIL U 
OFICIALÍA DEL REGISTRO CIVIL. 

NOTA: AUTORIZACIÓN DEL TRÁMITE, DIRECCIÓN GENERAL DEL 
REGISTRO CIVIL. DOMICILIO: GABRIELA MISTRAL #485, LOMAS 
DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA). 
 

 
COSTO: $802.16 
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 REQUISITOS INSCRIPCION DE DEFUNCION. 
 

1. ACTA DE DEFUNCIÓN EXTRANJERA APOSTILLADA O 
LEGALIZADA. (ORIGINAL Y 2 COPIAS). 

2. TRADUCCIÓN DEL ACTA Y DEL APOSTILLE O 
LEGALIZACIÓN. (DIF COMALA) (ORIGINAL Y 2 COPIAS)  

3. ACTA DE NACIMIENTO DEL FINADO PARA ACREDITAR LA 
NACIONALIDAD MEXICANA. (ORIGINAL Y COPIA) 
(ACTUALIZADA) 

4. COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL MUNICIPIO, DEL 
FAMILIAR QUE REALICE EL TRAMITE. (ORIGINAL Y COPIA). 

5. DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD. 
6. DENTIFICACIÓN CON FOTOGRAFÍA DEL INTERESADO Y LOS 

TESTIGOS. (UNA COPIA DE C/U). 

AUTORIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN DEL REGISTRO CIVIL DEL 
ESTADO. DOMICILIO: GABRIELA MISTRAL #485, COL. LOMAS 
DE CIRCUNVALACIÓN, COLIMA, COLIMA. 

 
 
 

COSTO: $630.19 
 


